
検索条件指定後、入
札状況一覧ボタンを
クリック
※入札書提出処理は
入札状況一覧に表示
されます

入札書提出（入札案件の検索）

50

部局を選択します

入札書／見積書／辞退
届を選択します

入札書受付期間に、入札書を作成・提出することができます。

電子入札システム【共通】

四国中央市

１

２



入札書提出（入札状況一覧）

入札状況一覧が表示
されます

入札書提出ボタンをクリック

指名された入札案件に対し、入札に参加する場合の操作方法
（入札日前や入札日を過ぎると、ボタンは表示されません。）
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電子入札システム【共通】

四国中央市



入札金額（税抜）を入力します

電子くじ実施案件の場合、３桁の
数字をくじ番号として入力します

【参考】電子くじについて

入札書の入力（１）

52

内訳書添付が必要な案件の場合、
内訳書を添付します
【参考】ファイルを添付する手順

画面を下に
スクロールし
ます

電子入札システム【共通】

四国中央市

四国中央市⻑



入札書の入力（２）

提出内容確認ボタンを
クリック

53

電子入札システム【共通】

四国中央市



開札の結果、落札となるべき同価の入札をしたものが
2人以上あった場合、電子くじによるくじ引きを行い、落
札者または落札候補者を決定します。

電子くじでは、次のような手順で落札者を決定または落札候補者を選定します。

◆同価格での入札者が3人の場合の計算
（1）電子入札者が入札書提出時に任意の3桁のくじ番号の入力を行う。
書面入札者は入札書に任意の3桁のくじ番号を記載する。くじ番号は必須入力とする。

（2）入札書の到達時刻の秒（ミリ秒単位の下3桁を）を使用する。
（3）開札時に、電子くじ対象業者を選択し、それぞれ入札書が到達した順に、0，1，2と番号
を割り当てる。

（4）くじ番号と項番（2）の数字を電子くじ対象業者分足し合わせ、電子くじ対象業者数で割
り、余りを求める。

（5）項番（3）と項番（4）の番号が一致した業者が落札者または落札候補者となる。
（6）事後（入札後）審査型一般競争入札において落札候補者が落札者とならなかった場合
は、その業者を除き、再度同様の計算式で落札候補者を決定する。

【参考】電子くじについて

54

電子入札システム【共通】



① 参照ボタンをクリックします。

② ファイルを選択し、開くボタン
をクリックすると、右側の欄
にファイル名が入ります。

③ 添付資料追加ボタンをクリッ
クします。

④ 左側の欄にファイル名が入り、
添付されたことになります。

【参考】ファイルを添付する手順
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電子入札システム【共通】



前画面で入力した

内容を確認します

入札書の確認・提出

確認の結果、問題がな
ければ、入札書提出ボ
タンをクリック

印刷ボタンをクリッ
クして、入札書を
印刷します

注意：入札書提出ボタンをクリックすると取り戻しは一切できませんので、
表示された内容を十分に確認後、クリックするようにしてください。

56

電子入札システム【共通】

四国中央市⻑

四国中央市



入札書受信確認通知
入札書受信確認通知が
表示されます

印刷ボタンをクリック
して、入札書受信確
認通知を印刷します

印刷後、入札状況一覧ボタンをクリック
以上で、入札書の提出は完了です
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電子入札システム【共通】

四国中央市⻑

四国中央市



辞退届提出

辞退届の提出ボタン
をクリック

指名された入札案件に対し、入札を辞退する場合の操作方法
※辞退届は、入札書提出と同じ期間に提出することができます。

画面左のメニューから、入札
状況一覧ボタンをクリックし、
入札状況一覧を表示します
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電子入札システム【共通】

四国中央市



提出内容確認ボタンを
クリック

辞退届の入力

内容を確認します

59

辞退の理由を入力します

電子入札システム【共通】

四国中央市⻑ 様

四国中央市



前画面で入力した
内容を確認します

辞退届の提出

確認の結果、問題がな
ければ、辞退届提出ボ
タンをクリック

印刷ボタンをクリッ
クして、辞退届を
印刷します

注意：辞退届提出ボタンをクリックすると取り戻しは一切できませんので、
表示された内容を十分に確認後、クリックするようにしてください。
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電子入札システム【共通】

四国中央市⻑ 様

四国中央市



辞退届受信確認通知

辞退届受信確認通知が
表示されます

印刷ボタンをクリッ
クして、辞退届受
信確認通知を印刷
します

印刷後、入札状況一覧ボタンをクリック
以上で、辞退届の提出は完了です
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電子入札システム【共通】

四国中央市⻑

四国中央市



発注者から受付票や通知書が発行されると、通知メールが届きま
す。メールに記載されている発注機関，部局，案件名等を確認し、
電子入札システムで通知書等を検索表示します。

検索条件指定後、入
札状況一覧ボタンを
クリック
※入札後の通知書等は
入札状況一覧に表示
されます

受付票・通知書等の表示
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部局を選択します

受付票／通知書が未参照
を選択します

電子入札システム【共通】

四国中央市



表示ボタンをクリック
※未参照の受付票や通知書が
ある場合は、「未参照有り」と
表示されます

入札状況一覧
検索条件に合致した案件が一覧表示されます。
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電子入札システム【共通】

四国中央市



参照する通知書の表示

ボタンをクリック

入札状況通知書一覧
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発注者より通知された受付票や通知書が一覧表示されます。

電子入札システム【共通】

四国中央市



落札者決定通知書は、落札者だけでなく全ての電子入札参加業
者に通知されます。

通知書の表示（例：落札者決定通知書）

内容を確認します

必要に応じて印刷を行います

65
入札結果の確認は、入札情報公開システムで行います。

電子入札システム【共通】

四国中央市⻑

四国中央市



８．システム運用時間と
ヘルプデスクについて
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システムの運用時間

 電子入札システム
９：００〜２0：００（⼟⽇祝⽇・年末年始を除く）

 入札情報公開システム
６：００〜２4：００
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利用者登録やシステムの操作方法がわからないときは？

操作方法の問い合わせ（ヘルプデスク）

 電 話：0570-011-311
 対応時間：平日 9時〜12時 13時〜18時



※ ＩＣカードやＪａｖａPolicyの設定方法に関する内容に
ついては、各認証局へお問い合わせください。

※入札案件の内容については

財務部 契約検査課 （０８９６－２８－６００８）
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パソコン画面を表示して
お問い合わせください


